Zatacznik

do Uchwaty Nr 1935/2024
Zarzadu Powiatu Nowosgdeckiego
z dnia 10 stycznia 2024 r.

REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY PRZYZNAWANIA
| ROZLICZANIA DOTACJI ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM
ZADAN OKRESLONYCH USTAWA Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

Nogrcw N

o

10.

11.

12.
13.

14.

15.

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 571);
organizacji — rozumie sie przez to organizacje pozarzgdowe oraz inne podmioty, o ktérych
mowa w art. 3 ust.3 ustawy;
Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy Regulamin;
Powiecie — rozumie sie przez to Powiat Nowosadecki;
Zarzadzie Powiatu — rozumie sie przez to Zarzad Powiatu Nowosgdeckiego;
Urzedzie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu;
Biurze Promocji — rozumie sie przez to wydziat koordynujgcy: Biuro Promocji i Wspierania
Organizacji Pozarzgdowych;
wydziale merytorycznym — rozumie sie przez to wydziat odpowiedzialny za dany obszar
wspoétpracy, ktérego dotyczy oferta realizacji zadania publicznego;
dotacji — rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);
konkursie ofert — rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2
ustawy;
konkursie:
a) w dwoch naborach — rozumie sie przez to konkursy ogtaszane co najmniej na 21 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert:
- | tura — na realizacje zadanh organizowanych w okresie od 1.01. - 31.12. danego roku,
- Il tura — na realizacje zadan organizowanych w okresie od 1.06. - 31.12. danego roku —
w ramach pozostajgcych srodkow;
b) o naborze jednorazowym — rozumie sie przez to specjalistyczne konkursy na realizacje
zadan organizowanych w okresie od 1.01. - 31.12. danego roku.,
trybie pozakonkursowym — rozumie sie przez to tryb art. 19a ustawy.
udziale wkasnym organizacji — rozumie sie przez to wkfad finansowy oraz pozafinansowy na
realizacje zlecanego zadania publicznego, przy czym w kosztorysie projektu ujmuje sie Srodki
finansowe, wktad osobowy (wyliczony z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowej
obowigzujgcej w danym roku kalendarzowym) lub rzeczowy;
wktadzie osobowym — rozumie sie przez to nieodptatng dobrowolng prace:
a) wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy lub
o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;
b) cztonkow organizacji udokumentowang oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych zadan,
zestawieniem pracy spotecznej cztonkow, okreslajgcymi rodzaj wykonanej pracy;
wktadzie rzeczowym — nalezy przez niego rozumie¢ wniesione do projektu sktadniki majgtkowe
np. lokal, sprzet, materiaty, nieruchomos$ci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia; wktadem
rzeczowym moze byé réwniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna
itp. planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego).



Rozdziat |
Zasady przyznawania dotacji — informacje ogoélne

§1

Powiat powierza i wspiera realizacje zadan wiasnych Powiatu wymienionych w ustawie

poprzez:

a) powierzenie wykonania zadan publicznych wraz z udzielaniem dotacji na finansowanie ich
realizacji;

b) wspieranie takich zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizac;ji.

Powierzanie oraz wspieranie realizacji zadahn publicznych dokonywane jest po

przeprowadzeniu otwartych konkursow ofert lub w trybie art. 19a ustawy.

Zakres zadan, mogacych by¢ przedmiotem zlecenia do realizacji uprawnionym organizacjom,

okreslony jest w uchwalonym przez Rade Powiatu Nowosgdeckiego Programie Wspotpracy

Powiatu Nowosadeckiego z Organizacjami Pozarzagdowymi na dany rok.

§2
Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji

Do ztozenia oferty uprawnione sg podmioty prowadzgce dziatalno$é¢ statutowag w dziedzinie

objetej danym konkursem ofert:

a) organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy, uczniowskie kluby sportowe, dziatajgce na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz.U. 2023 poz.
2048), ktére uzyskujg osobowosé prawng w wyniku wpisu do ewidencji prowadzonej przez
staroste,

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 2023
poz. 1966 z pozn. zm.) oraz ustawy o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania (t.j. Dz.U.
2023 poz. 265), jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego,

c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

d) spdétdzielnie socjalne,

e) spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spoétkami dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu
pomiedzy swoich cztonkdéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

Dwie lub wiecej organizacji dziatajgcych wspolnie moze ztozy¢ oferte wspdlna.

§3
Wysokos¢ dotacji, udzial Srodkéw wlasnych, czas realizacji zadan

W ogtoszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest kwota, ktérg Powiat przeznacza na
realizacje danego zadania, jak réwniez ramy czasowe realizacji zadania.

W przypadku zlecania realizacji zadan publicznych w formie wspierania, oferent zobowigzany
jest do wykazania sie wktadem witasnym (finansowym, rzeczowym lub osobowym) w wysokosci
minimum 10% tgcznej kwoty kosztow realizacji zadania.

Dotowane z budzetu Powiatu mogg by¢ tylko zadania realizowane na terenie Powiatu lub na
rzecz jego mieszkahcow, majgce charakter ponadgminny, promujgce marke sadeckg —
z zastrzezeniem nieodpfatnej pomocy prawnej. Budzet projektu moze uwzglednia¢ wytgcznie
dziatania na rzecz mieszkancow Powiatu Nowosgdeckiego lub promocji marki SADECKIE.
Szczegodtowy czas realizacji zadania bedzie kazdorazowo okreslony w umowie.



§4
Kwalifikowalnos¢ kosztow

Koszty zadania bedg uznane za kwalifikowane tylko wtedy gdy:

a) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizaciji,

b) sa racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

c) zostang poniesione w czasie realizacji zadania.

Za wydatki niekwalifikowane projektu uznaje sie: koszty administracyjne (optaty
telekomunikacyjne, opfaty za ogrzewanie, czynsz za wynajem pomieszczen) oraz wydatki
inwestycyjne polegajagce na zakupie S$rodkow trwalych (wyjgtek stanowi obszar
.Bezpieczenstwa publicznego”). Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacjg zadania
ponosi oferent.

Koszty obstugi ksiegowej projektu uznaje sie za kwalifikowane, jezeli ich poziom nie przekracza
5% tacznej wartosci wszystkich kosztow realizacji zadania publicznego.

Rozdziat Il
Procedura konkursowa

§5
Ogtoszenie konkursu

Konkurs ogtaszany jest co najmniej na 21 dni przed uptywem terminu skiladania ofert.

Ogtoszenie zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszeh w siedzibie

Urzedu, a takze na stronie internetowej www.nowosadecki.pl w zakladce Strefa

urzedowa/Organizacje pozarzadowe.

Ogtoszenie o konkursie zawiera m.in. nastepujgce informacje:

a) podstawe prawng ogtoszenia o konkursie,

b) celirodzaj zadania,

c) wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania,

d) zasady przyznawania dotacji,

e) termin i warunki realizacji zadania,

f) termin skfadania ofert,

g) termin wyboru ofert, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:
- sposéb oceny ofert;
- sposbdb powiadomienia o wynikach konkursu;

h) informacje o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogtoszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdélnym uwzglednieniem wysoko$ci dotacji
przekazanych organizacjom i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3.

§6
Ztozenie oferty

Oferty do konkurséw ,,.....SADECKIE” nalezy obligatoryjnie przygotowywac za posrednictwem
GENERATORA dostepnego na stronie internetowej pod adresem: eNGO.nowosadecki.pl.
Oferte z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej nalezy ziozyC obligatoryjnie w formie
papierowej na formularzu zgodnym z zatgcznikiem do aktualnie obowigzujgcego rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw oferti ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan. Do konkurséw z <zakresu nieodptatnej pomocy prawnej ust. 3
i 4 nie stosuje sie.

Wygenerowang (wydrukowang) z systemu i podpisang przez osoby upowaznione wersje
papierowg oferty (tozsamga z wersja elektroniczng) wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami,
nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,.....SADECKIE” w Kancelarii
Administracyjnej Starostwa Powiatowego (ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz) lub przestac



=

pocztg w terminie okreslonym w ogltoszeniu o konkursie. Termin ztozenia oferty to dzien

dostarczenia do Kancelarii Administracyjnej wydrukowanej z GENERATORA wersji papierowe;.

Dla osoéb, ktére posiadajg kwalifikowany podpis elektroniczny, profil zaufany lub e-dowdd,

dopuszcza sie sktadanie oferty (wraz z zatgcznikami w formacie pdf zamiast jej papierowe;j

wersji) za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
ePUAP dostepnej pod adresem: http://epuap.gov.pl na adres skrytki Urzedu:
epuap:/starostwons/skrytka (decyduje data wptywu na skrytke ePUAP).

Oferty muszg zosta¢ podpisane elektronicznie (ij. podpis kwalifikowany, profil zaufany lub

e-dowdd) przez osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu oferenta.

(UWAGA! Skan podpisu nie jest podpisem elektronicznym).

Jesli oferent nie dostarczy oferty w sposéb, o ktorym mowa w ust. 3 lub 4 oferta zostanie bez

rozpatrzenia.

Do oferty nalezy dotgczyc¢:

a) statut organizacji ubiegajgcej sie o dotacje,

b) wydruk komputerowy aktualnej informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego (jezeli odpis z KRS zostat wydrukowany ze strony E-MS-Portal oferent nie musi
podwiadcza¢ dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem) / potwierdzong za zgodnosé
Z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z rejestru lub ewidencji, ewentualnie potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce upowaznienie do dziatania w imieniu
Oferenta; oferenci, ktorzy sg w trakcie zmian statutowych powinni ztozy¢ kopie uchwaty
0 zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w KRS;

c) oswiadczenie o posiadanym rachunku bankowym wraz z podaniem jego numeru,
na ktory zostanie przelana dotacja,

d) oswiadczenie dotyczace wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegollnymi potrzebami, ktére zostang zapewnione w ramach realizacji zadania
publicznego, stanowigce zatacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Z uwagi na specyfike oraz charakter danego zadania publicznego dopuszcza sie mozliwos$é
okreslenia w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert na zlecenie realizacji zadan publicznych
odrebnych kryteriéw oceny ofert oraz zasad ich wyboru (w tym otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego z zakresu nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej).

§7
Ocena formalna ofert

Oferty sktadane przez organizacje poddawane sg ocenie formalnej i merytoryczne;.

Ocene formalng przeprowadza Wydziat koordynujacy w porozumieniu z wydziatem
merytorycznym, niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert.

Ocena formalna dokonywana jest na podstawie kryteriow zawartych w ,Karcie oceny
formalnej” projektu, stanowigcej zalgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu; w przypadku
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na podstawie karty
kryteribw zawartych w ,Karcie oceny formalnej”, stanowigcej zatagcznik nr 2.

Wykaz ofert, ktore zawierajg btedy formalne =zostanie zamieszczony na stronie:
www.nowosadecki.pl w zaktadce Strefa urzedowal/Organizacje pozarzadowe » Otwarty
konkurs ofert » BRAKI FORMALNE odpowiedniego konkursu.

Oferty organizacji ztlozone po terminie lub niezgodne z katalogiem zadan zawartym
w ogtoszeniu konkursu, jak rowniez oferty organizacji, ktére nie sg statutowo uprawnione do
realizacji zadania zostang odrzucone z przyczyn formalnych i nie bedg poddawane ocenie
merytorycznej. Pozostate btedy/braki formalne mogg zosta¢ poprawione/uzupetnione w ciggu
5dni roboczych od dnia ogloszenia wykazu ofert zawierajgcych btedy/braki formalne.
W przypadku oczywistych omytek pisarskich oraz/lub rachunkowych, oferent moze dokonaé
poprawek za pomocg GENERATORA wnioskéw, z uwzglednieniem konsekwengciji
rachunkowych dokonanych zmian. Jezeli oferent nie poprawi/nie uzupetni bteddéw/brakow
formalnych w ciggu 5 dni roboczych, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.


https://ems.ms.gov.pl/

6. W otwartym konkursie z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oferty ztozone po
terminie, oferty organizacji, ktére nie sg statutowo uprawnione do realizacji zadania, jak
rowniez oferty podmiotdw nie wpisanych na liste, o ktérej mowa w art.11d ust.1 ustawy
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukac;ji
prawnej, prowadzong przez Wojewode Matopolskiego w zakresie udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej lub Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zostang
odrzucone z przyczyn formalnych. W innych przypadkach tj. btedéw rachunkowych, formalnych
oraz/lub oczywistych omytek pisarskich oferent moze dokona¢ poprawek w terminie 5 dni
roboczych od dnia ogtoszenia wykazu ofert zawierajgcych btedy, dostarczajgc poprawiong
oferte na adres Starostwa, osobiscie, pocztg tradycyjng lub elektroniczng.

§8

1. Oferta, ktéra przechodzi ocene formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez komisje konkursowg, ktéra przy
rozpatrywaniu ofert bierze pod uwage nastepujgce kryteria:

a) merytoryczne — cyklicznosé proponowanego zadania, jego zbiezno$¢ z priorytetami
wskazanymi w Programie Wspoipracy Powiatu Nowosadeckiego z Organizacjami
Pozarzgdowymi na dany rok, zaktadane rezultaty (oceniane w skali: 0 — 12),

b) zasieg zadania — charakter zadania obejmujgcy mieszkahcéw co najmniej dwéch gmin (0 - 2),

c) lokalizacyjne — organizacja pozarzgdowa prowadzi dziatalnos¢ na terenie Powiatu
Nowosgdeckiego (oceniane w skali: 0 — 1),

d) spoteczne (beneficjenci) — dostepnos¢ realizowanego przedsiewziecia dla mieszkancow
Powiatu Nowosgdeckiego, przewidywana liczba odbiorcow, zapotrzebowanie spoteczne na
ustugi swiadczone w ramach zadania (oceniane w skali: 0 — 2),

€) promocyjne — promocja powiatu przez kulture, sport, dziatania mieszkancow,
organizowane wydarzenia oraz ich oddzwiek spoteczny (oceniane w skali: 0 — 3),

f) finansowe — koszty realizacji planowanego zadania, ocena kosztow kalkulacji zadania pod
katem ich celowosci, oszczednosci i efektywnosci wykonania oraz udziat srodkéw
wiasnych lub Srodkéw zinnych Zzrodet finansowania, zaktadani partnerzy (oceniane
w skali: 0 — 4),

g) zaplanowanie przez oferenta wkiladu wlasnego niefinansowego (osobowego
i rzeczowego - $wiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna cztonkdw) na realizacje zadania
(oceniane w skali: 0 — 2),

h) organizacyjne - posiadane zasoby kadrowe, rzeczowe, lokalowe, sprzetowe,
doswiadczenie w realizacji powyzszych zadan (oceniane w skali: 0 — 2),

i) analize prawidtowosci i terminowosci rozliczenia zadan w ubiegtych latach (oceniane
w skali: 0 -1).

2. W przypadku otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukac;ji
prawnej, ocena merytoryczna dokonywana jest przez komisje konkursowg, ktora przy
rozpatrywaniu ofert bierze pod uwage nastepujgce kryteria:

a) zakfadane rezultaty realizacji zadania (0 — 4 pkt),

b) spojnosc opisu dziatan z harmonogramem (0 — 4 pkt),

c) kwalifikacje i/lub doswiadczenie os6b zaangazowanych w realizacje zadania (0 — 6 pkt),

d) budzet zadania — realnos¢ kosztéw i poprawnos¢ ich wyliczen (0 — 5 pkt),

e) doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego rodzaju (0O — 6 pkt: powyzej 3 lat:
4 pkt., powyzej 4 lat: 5 pkt., powyzej 5 lat: 6 pkt).

3. Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajgca oferentéw do ubiegania si¢ o dotacje
w ramach konkursu ,...SADECKIE” oraz w przypadku otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej wynosi 18.

4. Karta oceny merytorycznej w ramach konkursu ”...SADECKIE” stanowi zatgcznik Nr 3 do
Regulaminu; w ramach konkursu z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej stanowi zatagcznik Nr 4.

5. Komisje konkursowe powotywane sg w celu opiniowania ofert ztozonych w poszczegdlnych
konkursach. Kazdorazowo po ogtoszeniu konkursu ofert na realizacje zadan publicznych



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Zarzad Powiatu powotuje w drodze uchwaty komisje konkursowe. Komisje dokonujg oceny

w terminie do 21 roboczych dni od daty ostatecznego zakohczenia sktadania ofert.

W skfad komisji konkursowej w liczbie od 3 do 5 czlonkéw wchodzg osoby wskazane przez

organizacje pozarzagdowe oraz przedstawiciele Urzedu: dyrektor Wydziatu koordynujgcego jako

jej Przewodniczacy, dyrektor wydzialu merytorycznego i/lub pracownik  wydziatu

koordynujgcego i/lub merytorycznego. W razie nieobecnosci Przewodniczacego funkcje te

przejmuje dyrektor wydziatu merytorycznego.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje

w przypadku:

a) jezeli zadna organizacja nie wskaze swych reprezentantéw;

b) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej;

c) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wytgczeniu na podstawie
art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

Czionkowie komisji reprezentujgcy organizacje zostajg wytonieni na podstawie zgtoszenia,

ktérego dokonuje sie listownie na adres Urzedu lub pocztg elektroniczng na adres

ngo@nowosadecki.pl. Formularz zgtoszenia dostepny jest na stronie internetowej Urzedu:

www.nowosadecki.pl w zaktadce Strefa urzedowal/Organizacje pozarzadowe.

Do prac komisji konkursowych mogg zostaC zaproszone osoby posiadajgce specjalistyczng

wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Do cztonkow komisji konkursowych biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r.

poz. 775 z pdzn. zm.) dotyczgce wytgczenia pracownika.

Czlonkowie komisji konkursowej nie mogg by¢ zwigzani z oferentami stosunkiem osobistym lub

stuzbowym tego rodzaju, ze mogtoby to wywotaé watpliwoéci co do bezstronnosci

przeprowadzonych czynnosci.

Czlonkowie komisji konkursowych podpisujg deklaracje bezstronnosci i poufnosci.

Obstuge administracyjno-biurowg komisji konkursowych oraz procedure konkursowg

prowadza:

1) w konkursie KULTURALNE Sadeckie - Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu,

2) w konkursie SPORTOWE Sadeckie - Wydziat Edukaciji, Kultury i Sportu,

3) w konkursie ZDROWE Sadeckie - Zespdt Zdrowia i Spraw Obywatelskich,

4) w konkursie EKO Sadeckie - Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa,

5) w konkursie BEZPIECZNE Sadeckie - Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego,

6) w konkursie KOCHAM Sadeckie - Biuro Promocji i Wspierania Organizacji Pozarzgdowych,

7) w konkursie SREBRNE Sadeckie - Biuro Promocji i Wspierania Organizacji Pozarzgdowych,

8) w konkursie NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ, NIEODPLATNEGO PORADNICTWA
OBYWATELSKIEGO ORAZ EDUKACJI PRAWNEJ - Wydziat Administracyjny.

Kazdy z czlonkéw komisji wypetnia ,Karte oceny merytorycznej” projektu. Cztonkowie komisiji

konkursowej przyznajg ofercie punkty za poszczegélne kryteria oceny. Koncowa ocena

punktowa oferty stanowi S$rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez czionkdéw komisiji.

Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert wg punktacji i wybiera

najlepsze oferty, proponujgc wysokos¢ dotacji. Ostateczng propozycje wysokosci dotacji

okresla komisja konkursowa zwykig wiekszoscig gtoséw, gdy w posiedzeniu uczestniczy

Przewodniczgcy/wyznaczona przez niego osoba oraz co najmniej potowa skfadu komisji.

W sytuacjach spornych gtos decydujgcy nalezy do Przewodniczgcego komisji. Jezeli komisja

stwierdzi, ze w danej ofercie wystepujg oczywiste omyiki pisarskie lub btedy rachunkowe, moze

wezwac oferenta do ztozenia wyjasnien lub poprawienia bteddw.

Komisja konkursowa dokumentuje swojg prace m.in. na formularzu Karty Projektu,

stanowigcym zatgcznik Nr 5 do Regulaminu.

Liste organizacji, punktacje oraz proponowane kwoty dotacji sporzadza pracownik wydziatu

merytorycznego i przekazuje Przewodniczgcemu komisji, ktory przedstawia go Zarzadowi

Powiatu.

W przypadku otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu nieodptatnej

pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukaciji prawnej - wyniki prac

komisji przedstawia Zarzgdowi Powiatu dyrektor wydziatu merytorycznego.



§9
Wybér ofert

Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu dotacji (wraz z ich wysokoscig) bgdz odmowie

przyznania dotacji podejmuje Zarzgd Powiatu w drodze uchwaly. W stosunku do

przedmiotowej decyzji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Stosowne uchwaty Zarzgdu Powiatu zawierajgce wskazanie projektow i wysokos¢ dotacji, jakie

otrzymuja, zostajg bez zbednej zwioki przekazane wydziatom merytorycznym celem ich

realizaciji.

Wyniki otwartego konkursu ofert wydziat koordynujgcy ogtasza niezwiocznie w Biuletynie

Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu:

www.nowosadecki.pl w zaktadce Strefa urzedowal/Organizacje pozarzadowe.

Ogtoszenie o wynikach konkursu zawiera liste przyznanych dotacji (nazwa oferenta, nazwa

zadania oraz informacje na temat kwot przyznanych poszczegélnym oferentom oraz/lub wykaz

zadan i realizujgcych je podmiotow, ktorym nie udziela sie dotacji).

. Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu moze zgdacC uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty (zgodnie z art. 15 pkt 2i. ustawy).

Wydziat merytorycznie odpowiedzialny za dany obszar wspoipracy sporzadza umowe

dotacyjng, podajgc Zleceniobiorcy informacje o miejscu i terminie jej zawarcia.

§10
Przekazanie dotacji

Oferenci zobowigzani sg do przedtozenia:

a) zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow w przypadku przyznania dotacji
w wysokosci nizszej niz wnioskowana i proporcjonalnego zmniejszenia kosztow catosci
zadania lub zmniejszenia procentowego udziatu dotacji w kosztach oraz proporcjonalnego
zmniejszenia zakfadanych rezultatow realizacji zadania publicznego - zmian nalezy
dokonywaé za pomocg GENERATORA wnioskéw w sposéb analogiczny, jak w przypadku
sktadania oferty,

b) korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka koniecznos¢,

c) ewentualnej aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania
publicznego, w przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci nizszej niz wnioskowana lub na
wskazane przez komisje konkursowg elementy oferty,

d) potwierdzonej za zgodnos$é z oryginatem kserokopii umowy (porozumienia) zawartej
z partnerem lub podwykonawca, okreslajgcej obowigzki stron umowy.

Umowa o wykonanie zadania publicznego zostanie zawarta ze Zleceniobiorcg bez zbednej

zwtoki po dostarczeniu z odpowiednim wyprzedzeniem dokumentéw, o ktérych mowa powyzej.

Niedotrzymanie tego wymogu moze uniemozliwi¢ sporzgdzenie umowy i przekazanie dotacji.

W przypadku odstgpienia od zawarcia umowy oferent powinien niezwiocznie powiadomic

pisemnie Starostwo Powiatowe o swojej decyziji.

Dopuszcza sie przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zaleznosci od rodzaju

i specyfiki zadania zleconego.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunieé pomiedzy poszczegdélnymi pozycjami kosztéw

okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow. Przesunigcie uznaje sie za zgodne

z umowg gdy dana pozycja kosztorysu nie zmieni sie o wiecej niz 10%.

§ 11

Zawarcie umowy

Umowa dotacyjna sporzadzana jest po rozstrzygnieciu konkursu. W uzasadnionych
przypadkach Powiat zastrzega sobie mozliwo$¢ niezawarcia umowy.



Umowa przygotowywana jest wedtug aktualnie obowigzujgcego wzoru, stanowigcego zatgcznik
do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie
wzordw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan.
Wzoér umowy, o ktérym mowa w ust. 2 ma charakter ramowy i jest modyfikowany adekwatnie
do zaistniatych potrzeb.
Podpisujgc umowe dotacyjng organizacja zobowigzuje sie do umieszczenia informacji o tresci:
+PATRONAT HONOROWY: TADEUSZ ZAREMBA - STAROSTA NOWOSADECKI’, atakze
»Zadanie zrealizowano w ramach konkursu ,,.....SADECKIE” przy wsparciu finansowym
Powiatu Nowosadeckiego” - z zastrzezeniem nieodptatnej pomocy prawnej - oraz do
umieszczania herbu/logo Powiatu na wszystkich materiatach dotyczacych realizowanego
zadania.
Centralny rejestr umoéw dotacyjnych, bedacy czescig zbiorczego rejestru umow zawartych
przez Powiat prowadzi Zespot Zamowien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym
Saczu.

§12

Przekazanie srodkow

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po zawarciu umowy we wskazanym w niej terminie. Zleceniobiorca musi by¢
jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego i jest zobowigzany do utrzymania
wskazanego rachunku bankowego nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze
Zleceniodawca, wynikajgcych z umowy.

Organizacje otrzymujgce srodki finansowe z budzetu Powiatu sg zobowigzane prowadzi¢
w celu ich rozliczenia ewidencje ksiegowg zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.).

§13
Zmiana umowy

Wszelkie zmiany zwigzane z harmonogramem oraz zmiany merytoryczne - nie wptywajgce na
0golny charakter realizowanego zadania - wynikle w trakcie jego realizacji powinny byc¢
zgtaszane na biezgco Zleceniodawcy w formie pisemnej i wymagajg akceptacji w formie
aneksu do umowy.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie przeprowadzonej przez wydziat
merytoryczny pod kgtem celowosci i oszczednos$ci. Dopuszczalne sg takie zmiany jak np.:

a) zmiana terminu lub harmonogramu wykonania zadania;

b) przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie;

c) zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania;

d) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

§14

Wydatkowanie srodkéw

1. Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okresSla umowa. Zleceniobiorca

zobowigzany jest wydatkowaé¢ $rodki finansowe pochodzgce z dotacji wterminie od dnia
wskazanego w umowie dotacyjnej, do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego — nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest
realizowane zadanie publiczne.

. Srodki finansowe przekazane z budzetu Powiatu, a wykorzystane niezgodnie z ich
przeznaczeniem podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w umowie dotacyjne;j
0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego. Niewykorzystang kwote dotacji
Zleceniobiorca jest zobowigzany zwréci¢ odpowiednio do 31 stycznia nastepnego roku
kalendarzowego lub w przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok
budzetowy, w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.



Rozdziat lll
Kontrola i monitorowanie realizacji zadan publicznych

§ 15

1. Celem dziatah kontrolnych jest monitorowanie i ocena realizacji zadania publicznego, ktoére
zlecono do realizacji i na ktére udzielono dotacji ze srodkéw publicznych, z uwzglednieniem
nastepujgcych kryteriow:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, przez ktorg nalezy rozumieé¢ uzyskiwanie mozliwie najlepszych efektow z

poniesionych naktaddow;

rzetelnosci, przez ktérg nalezy rozumiec nalezyte i terminowe wykonanie zadania;

prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy;

jakosci wykonania zadania, przez ktérg nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie z

obowigzujgcymi standardami.

2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:

1) wykonanie zadania zgodnie z umowa;

2) prowadzenie dokumentacji merytorycznej i finansowej, pozwalajgcej na ocene realizowanego
zadania;

3) wykorzystanie srodkéw otrzymanych z budzetu Powiatu, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym
W umowie.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu przez okres 5 lat, liczagc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym
organizacja pozarzgdowa realizowata zadanie publiczne.

4. Dziatalnos¢ kontrolna realizowana jest w formie:

1) kontroli merytorycznej i finansowej wszystkich sprawozdan z realizacji zadania publicznego
dokonywanej przez merytoryczne komorki organizacyjne. Fakt przeprowadzenia kontroli
merytorycznej i finansowej nalezy odnotowa¢ na sprawozdaniu z wykonania zadania
publicznego - piecze¢ i podpis Dyrektora/Kierownika komorki organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Nowym Saczu,

2) kontroli planowej dokonywanej przez merytoryczne komorki organizacyjne.

5. Podstawg do przeprowadzenia kontroli planowych sa:

1) roczny Plan Kontroli,

2) pisemne imienne upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, podpisane przez Staroste
Nowosgdeckiego.

6. Kontrole planowe mogg mie¢ charakter kontroli:

1) wlasciwych — obejmujgcych kontrole i ocene realizacji zadania w czesci finansowanej przez
Powiat,

2) sprawdzajgcych — obejmujgcych sprawdzenie i ocene stanu realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych w toku wczesniej przeprowadzonych kontroli, wymienionych w ust. 4, ktérych wynik
budzit watpliwosci co do prawidtowosci realizacji zadania.
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7. Roczny Plan Kontroli dotacji opracowuje Biuro Promocji i Wspierania Organizacji
Pozarzadowych, we wspoipracy 2z  merytorycznymi  komorkami  organizacyjnymi.
Z przeprowadzonych w trakcie roku kontroli Biuro Promocji i Wspierania Organizacji

Pozarzadowych sporzadza sprawozdanie, ktére przedstawia do akceptacji Zarzadowi Powiatu.
8. Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywaé sie zaréwno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego w dniach i godzinach pracy
obowigzujgcych podmiot kontrolowany oraz w siedzibie Zleceniodawcy.
9. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujgcy sporzadzajg pisemny protokot w dwoch egzemplarzach,
z ktérych jeden dostarczajg Zleceniobiorcy.

§ 16
Rozliczanie dotacji — Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakohczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.
Sprawozdanie koncowe nalezy obligatoryjnie  przygotowywa¢ za  posrednictwem
GENERATORA dostepnego na stronie internetowej pod adresem: eNGO.nowosadecki.pl -
z zastrzezeniem nieodptatnej pomocy prawne;.

N =



W ramach konkursu ”...SADECKIE” Zleceniobiorca zobowiagzany jest do ziozenia
sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania z zachowaniem
trybu analogicznego do sktadania ofert (w przypadku sprawozdan sktadanych za
posrednictwem poczty o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego przesytanej
wersji papierowej sprawozdania wygenerowanej z systemu.).

W ramach otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;,
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie dotacyjnej.
Rozliczenia dotacji nalezy dokonac¢ zgodnie z zasadami, ktore kazdorazowo okreslane sa
w umowie.

Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych odbywa sie w siedzibie Urzedu.

§17
Zalaczniki do sprawozdania

Do sprawozdania nalezy zatgczy¢ materialy badz dokumenty, ktore okreslone zostaty
w umowie. Zleceniodawca moze wymagacé dotgczenia materiatdbw dokumentujgcych dziatania
faktyczne i prawne podjete przy realizacji zadania np.:

a) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci — jezeli
jest to mozliwe);

b) dokumentacja zdjeciowa,

c) kopie opisanych faktur i rachunkéw, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem,
poniesionych na realizacje zadania ze srodkéw pochodzgcych z dotacji i ze srodkow
wtasnych,

d) polecenia przelewéw — w przypadku ptatnosci przelewem; wyciagi bankowe — w przypadku
ptatnosci gotéwka,

e) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, foldery, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatéw, materiaty szkoleniowe);

f) materiaty promocyjne projektu (wydruki, kserokopie, fotokopie);

g) kopie uméw cywilnoprawnych,

h) oswiadczenia dot. podatku VAT i RODO.

Jezeli nie wykorzystano petnej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dotgczy¢ kopie przelewu

potwierdzajgcego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych.

Do sprawozdania nie zatgcza sie oryginatow faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ podczas

przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

Na wezwanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia do wgladu

oryginatow faktur.

§18
Dokumentowanie wydatkéw

Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie dowoddéw ksiegowych, ktére zgodnie

z ustawg o rachunkowosci sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarczej.

Dowody ksiegowe powinny byc¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajgcymi koszty kwalifikowalne mogg by¢ m.in.:

a) faktury VAT,

b) faktury korygujace,

¢) rachunki,

d) noty obcigzeniowe,

e) noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg),

f) listy ptac,

g) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych uméw wraz
z obowigzujgcymi narzutami,



h) umowy sprzedazy wraz z zatgczonym dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku
w zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wptaty, wycigg z rachunku bankowego,
polecenie przelewu;
i) umowy wolontariackie.
3. Wszystkie zobowigzania finansowe potwierdzone dokumentami ksiegowymi muszg by¢
w catosci optacone.

§19
Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien

1. Ztozone w Urzedzie sprawozdania sg poddawane kontroli pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym przez merytoryczne komorki organizacyjne.

2. Weryfikacja merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodnosci zrealizowanego zadania z umowa.
Sprawdzane sg zaréwno opis zadania, harmonogram, rezultaty zadania, jak i zgodnos$¢
rozliczenia z kosztorysem stanowigcym zatgcznik do umowy.

3. Weryfikacja formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod
wzgledem rachunkowym.

4. W przypadku watpliwosci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca
wzywany jest do zlozenia wyjasnien. W przypadku btedéw rachunkowych lub brakow w
rozliczeniu, Zleceniobiorca wzywany jest do ich poprawienia. Btedy lub braki winny byé
poprawione lub uzupetnione przez Zleceniobiorce we wskazanym przez Zleceniodawce
terminie nie dtuzszym niz 14 dni.

5. Nieusuniecie btedéw Iub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie skutkuje odmowag akceptacji sprawozdania.

§ 20

1. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, pracownik
wydziatu merytorycznego niezwilocznie przygotowuje pisemne wezwanie do zilozenia
sprawozdania. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni od daty otrzymania wezwania.

2. Niezastosowanie sie do wezwania bedzie podstawg do zwrotu dotacji.

Rozdziat IV

Zlecanie zadan z pominieciem otwartego konkursu ofert —
tryb matych grantéw (art. 19a ustawy)

§ 21

1. Na wniosek podmiotu wskazanego w §2 Regulaminu Zarzad Powiatu moze zleci¢
wnioskodawcy, z pominieciem otwartego konkursu ofert, realizacje zadania publicznego
o charakterze lokalnym lub regionalnym spetniajgcego tgcznie nastepujgce warunki:
a) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000 z,
b) zadanie publiczne moze byc¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni,
c) faczna kwota srodkéw finansowych przekazanych tej samej organizacji z pominieciem
otwartego konkursu ofert, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ kwoty
20 000 zt.
2. Ziozona oferta musi spetnia¢ wymogi okreslone w § 22 Regulaminu oraz winna by¢ ztozona
w danym roku budzetowym, w ktérym zadanie bedzie realizowane i nie pézniej niz na 14 dni
roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji zadania.
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§ 22

Wptywajgca do Urzedu oferta realizacji zadania publicznego kierowana jest do Biura Promocji

celem dokonania oceny formalnej.

Oferty z pominieciem otwartego konkursu ofert zgodnie z art. 19a ustawy (tryb matych

grantow) nalezy obligatoryjnie przygotowywac za posrednictwem GENERATORA dostepnego

na stronie internetowej pod adresem: eNGO.nowosadecki.pl.

Wygenerowang (wydrukowang) z systemu i podpisang przez osoby upowaznione wersje

papierowg oferty (tozsamg z wersja elektroniczng) wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami,

nalezy ztozy¢ (lub przesta¢ pocztg) w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,MALY GRANT”

w Kancelarii Administracyjnej Starostwa Powiatowego (ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sgcz).

Dla osob, ktére posiadajg kwalifikowany podpis elektroniczny, profil zaufany lub e-dowdd,

dopuszcza sie sktadanie oferty (wraz z zatgcznikami w formacie pdf zamiast jej papierowej

wersji) za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
ePUAP dostepnej pod adresem: http://epuap.gov.pl na adres skrytki Urzedu:
epuap:/starostwons/skrytka (decyduje data wptywu na skrytke ePUAP).

Oferty muszg zosta¢ podpisane elektronicznie (tj. podpis kwalifikowany, profil zaufany lub

e-dowdd) przez osoby upowaznione do sktadania os$wiadczen woli w imieniu oferenta.

(UWAGA! Skan podpisu nie jest podpisem elektronicznym).

Jesli oferent nie dostarczy oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 3 lub 4 oferta zostanie bez

rozpatrzenia.

Do oferty nalezy dotagczy¢:

a) statut organizacji ubiegajgcej sie o dotacje,

b) wydruk komputerowy aktualnej informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego (jezeli odpis z KRS zostat wydrukowany ze strony E-MS-Portal oferent nie musi
poswiadcza¢ dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem) / potwierdzong za zgodnosé
Z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z rejestru lub ewidencji, ewentualnie potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce upowaznienie do dziatania w imieniu
Zleceniobiorcy; Oferenci, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych powinni ztozy¢ kopie uchwaty
0 zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w KRS;

c) oswiadczenie o0 posiadanym rachunku bankowym wraz z podaniem jego numeru,
na ktory zostanie przelana dotacja,

d) oswiadczenie dotyczace wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami, ktére zostang zapewnione w ramach realizacji zadania
publicznego, stanowigce zatacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Ocena formalna jest przeprowadzana niezwiocznie przez Wydziat koordynujacy w porozu-

mieniu z wydziatem merytorycznym wedtug nastepujgcych kryteriow:

a) ziozenie oferty uproszczonej za posrednictwem GENERATORA eNGO.nowosadecki.pl
wraz z wygenerowang z systemu wersjg papierowg oferty (tozsamg z wersjg
elektroniczng) oraz wymaganymi zatgcznikami,

b) oferta dotyczy sfery zadan publicznych wymienionych w ,Programie wspétpracy”,

c) uprawnienie oferenta do zlozenia oferty w danej sferze zadah publicznych - zgodnosé
oferty z dziatalnoscia statutowa oferenta,

d) termin realizacji zadania nie przekracza 90 dni,

e) wnioskowana kwota dotacji nie przekracza 10 000 ztotych,

f) oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan finansowych
(zgodnie z KRS, innymi rejestrami lub petnomocnictwami).

W przypadku negatywnej oceny formalnej oferta pozostaje bez rozpatrzenia.

Po dokonaniu oceny formalnej oferta przekazywana jest do wydziatu merytorycznie

odpowiedzialnego za obszar wspotpracy, ktérego dotyczy oferta realizacji zadania publicznego.

Po konsultacji z dyrektorem wydzialu merytorycznego dyrektor wydziatu koordynujgcego

przedktada opinie Zarzadowi Powiatu, ktéry niezwiocznie podejmuje decyzje o celowosci

realizacji wnioskowanego zadania publicznego (poprzez przyznanie lub odmowe przyznania
dotacji) oraz wysoko$ci przyznanej dotacji.


https://ems.ms.gov.pl/

10.

11.

wnN

Obstuge administracyjng zadania prowadzi wydziat merytoryczny, tgcznie z publikacjg ztozonej
oferty w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.
Po otrzymaniu odpowiedniej informacji wydziat koordynujgcy publikuje oferte na stronie
internetowej www.nowosadecki.pl w  zakladce Strefa urzedowa » Organizacje
pozarzagdowe » Pozakonkursowy tryb udzielania dotacji.

W odniesieniu do wynikéw postepowania przeprowadzonego z pominieciem otwartego
konkursu ofert nie stosuje sie trybu odwotania.

§ 23

W przypadku podjecia przez Zarzad Powiatu pozytywnej decyzji o celowosci realizaciji

wnioskowanego zadania publicznego, oferta podlega publikacji na okres 7 dni:

a) w Biuletynie Informaciji Publicznej;

b) na tablicy ogtoszen Urzedu;

¢) na stronie internetowej powiatu nowosgdeckiego www.nowosadecki.pl w zaktadce Strefa
urzedowa/Organizacje pozarzadowe.

W okresie publikacji kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczgce oferty.

Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, oraz po rozpatrzeniu uwag zawierana jest umowa

o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego. Wydziat merytorycznie

odpowiedzialny za dany obszar wspétpracy sporzgdza umowe dotacyjng, podajgc

Zleceniobiorcy informacje o miejscu i terminie jej zawarcia.

§ 24

Zadanie zlecone z pominieciem otwartego konkursu ofert podlega zasadom rozliczania i kontroli
okreslonym w niniejszym Regulaminie wtasciwym dla procedury otwartego konkursu ofert.

§ 25

Niewykorzystane $rodki finansowe pozostate po dwukrotnym ogtoszeniu i rozstrzygnieciu
otwartego konkursu ofert zostajg przeznaczone na realizacje zadah w trybie art. 19a ustawy.

Rozdziat V
Pozostate formy zlecania zadan

§ 26

Sktadanie ofert poza konkursem

Podmioty wymienione w § 2 Regulaminu moga z wiasnej inicjatywy (w trybie art. 12 ustawy)
ztozy¢ oferte realizacji zadania publicznego poza otwartym konkursem ofert, w tym dotyczgcg
realizacji zadania o duzym znaczeniu dla spotecznosci lokalnej, nie ujetego w katalogu zadan
priorytetowych wskazanym w Programie, ale mieszczgcego sie w sferze zadan publicznych,
o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy.

Whniosek zawiera w szczegolnosci:

a) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizaciji;

b) szacunkowg kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego.

§ 27

Zarzad Powiatu w terminie 1 miesigca od dnia wptyniecia wniosku:

a) rozpatruje celowos¢ realizacji zadania okreslonego w ofercie, o ktérej mowa w § 25 ust.1,

b) informuje oferenta o podjetej decyzji oraz trybie zlecania zadania publicznego i terminie
ogtoszenia konkursu,



c) w przypadku pozytywnego rozstrzygniecia ogftasza otwarty konkurs ofert zgodnie
z obowigzujgcym trybem.
2. Oferta zlozona z wiasnej inicjatywy, w konsekwenciji ktorej zostat ogtoszony otwarty konkurs
ofert, traktowana jest jako oferta ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

§ 28
Postanowienia koncowe

Wszelkie niezbedne formularze dotyczace realizacji zadania dostepne sg w Biurze Promodji,
ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz, pok. 332 Ilub na stronie internetowej Starostwa:
www.nowosadecki.pl w zaktadce Strefa urzedowa/Organizacje pozarzadowe / Otwarty
Konkurs ofert.

Zatgczniki:
. Karta oceny formalnej projektu.
. Karta oceny formalnej projektu z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawne;.
. Karta oceny merytorycznej projektu.
. Karta oceny merytorycznej projektu z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j.
. Karta projektu.
. O$wiadczenie dotyczgce wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami

OO, WNPE



Zatacznik nr 1

KARTA OCENY FORMALNEJ
(0] 12 TR

Ogtoszony W dniu: .....ccceviiviiiiiiieeeee e Termin sktadania ofert: .............cccceeeeins

N E VA T W (o Fo T g4 Lo PP PPPPPPPP

N EE V4T T2= W= o =1 1= 1T

Numer oferty (Wg LOGITO): ..coevvvviviiiiiiiieeeeeeeeinns

UWAGI
Spetnia/ (czego Poprawiono/
Lp. Kryterium oceny formalnej nie brakuje, uzupeitniono
spetnia jakie sa (data)
uchybienia)
. - TAK Jezeli NIE, oferta zostaje odrzucona
1. Czy oferta zostata ztozona w terminie ;
NIE z istotnych przyczyn formalnych
5 gggrggiﬁt;vigﬁag EZI\*IOEZISR‘::II'(Z)?Q A TAK ngeli NIEh, oferta zosftaje oldrzuhcona
eNGO.nowosadecki.pl NIE z Istotnych przyczyn formalnyc
Czy wygenerowana z systemu wersja
papierowa oferty jest tozsama z wersjg
elektronicznag;
3 czy dostarczono obowigzujgce zataczniki TAK
' (w tym oSwiadczenie dotyczgce NIE
wymagan stuzgcych zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami)
Czy zadanie realizowane jest na terenie TAK
4, Powiatu Nowosadeckiego lub na rzecz
jego mieszkancow NIE
C_zy zadame_:, o ktdrego realizacje .ublega TAK Jezeli NIE, oferta zostaje odrzucona
5. sie oferent, jest zgodne z katalogiem 7 istotnveh przvezvn formalnveh
zadan zawartym w ogtoszeniu konkursu NIE yeh przyczy Y
Czy organizacja jest statutowo
uprawniona do ubiegania sie o przyznanie
6 dotacji na terenie Powiatu — TAK Jezeli NIE, oferta zostaje odrzucona
' oferta realizacji zadania jest zgodna NIE z istotnych przyczyn formalnych
Z dziatalno$cig statutowg oferenta
(nieodptatng lub odptatng)
Czy oferta zostata podpisana przez
osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan finansowych (zgodnie z KRS,
wyciggiem z ewidenc;ji klubéw sportowych TAK
7. lub petnomocnictwami
lub zaswiadczeniem z ewidencji NIE

stowarzyszen zwykiych)

podpisy sg czytelne lub opatrzone
pieczecig imienng




Czy czas realizacji zadania miesci sie
w czasie przewidzianym w ogtoszeniu
o konkursie

TAK
NIE

Czy wszystkie pola w ofercie
sg wypetnione lub zawierajg adnotacje
»nie dotyczy”

Czy oferent wypefnit tabele 1ll. 6. oferty
.Dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania
publicznego”

TAK
NIE

10.

Czy przedstawiono spojne informacje na
temat pobierania optat od adresatow
zadania i mozliwosci prowadzenia
dziatalnosci odptatnej przez oferenta -
oferent nie pobiera $wiadczen pienieznych od
odbiorcow zadania publicznego jesli nie
prowadzi dziatalnosci odptatnej w zakresie,

w jakim jest realizowane zadanie publiczne

TAK
NIE

11.

Czy przedstawiono spojne informacje
dot. kalkulacji przewidywanych kosztow
(tj. koszt jednostkowy pomnozony przez
rodzaj miary), w tym wktadu osobowego
liczonego z uwzglednieniem minimalnej
stawki godzinowej - Punkt VI.3. oferty —
.Inne dziatania, ktére mogg mie¢
znaczenie przy ocenie oferty”

TAK
NIE

12.

Czy oferent wykazuje w ofercie wktad
wihasny w wysokosci minimum 10 %
tacznej kwoty kosztow realizacji zadania

TAK
NIE

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych
(nie spetnia kryteriow 1, 2, 5 lub 6, bgdz nie zostata poprawiona w ciggu 5 dni
roboczych od dnia ogtoszenia wykazu ofert zawierajgcych btedy formalne)

Oferta przechodzi ocene formalng i bedzie poddana
ocenie merytorycznej

Zaznaczyc¢

wiasciwe

symbolem
X

(0 1671 4} e [o ¢ ] 4 - { - ) P

Data: .......ccoviviviirirnineaae Podpis 0ceniajacego: ........cocveveimiiiiiiiiiini e




Zatacznik Nr 2

KARTA OCENY FORMALNEJ

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie powierzenia

prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Nowosadeckiego w ...

Ogtoszony wdniu: ...l Termin sktadania ofert: ...........ccccocvivninnnnnnnnn.

N E= VAT = o] (o T= T 1= Lo |

[N PV 2= o = o T = SRS
Numer oferty (Wg LOGITO): ...coiviiiii e

Spetnial/ (czeU(\)Nt')Ar(j\II(u'e Poprawiono/
Lp. Kryterium oceny formalnej nie j?akie sa 1€ uzupetniono
spetnia uchybienia) (data)
TAK
1. | Ztozenie oferty w terminie okreslonym Jezeli NIE, oferta zostaje odrzucona
W niniejszym ogtoszeniu z przyczyn formalnych
NIE
TAK
2. | Ztozenie oferty na obowigzujgcym
formularzu
NIE
Zgodnos$c¢ zadania, o ktdrego realizacje TAK
3. ubiega sie oferent z katalogiem zadan
zawartym w ogtoszeniu konkursu NIE
Zgodnosc oferty ze statutowym TAK
4. 9 >rly 26 Satltowy Jezeli NIE, oferta zostaje odrzucona
zakresem dziatalnosci podmiotu
) . . z przyczyn formalnych
wnioskujgcego o dotacje NIE
Oferent jest podmiotem wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art.11d ust.1
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie TAK
5. | obywatelskim oraz edukaciji prawnej, Jezeli NIE, oferta zostaje odrzucona
prowadzong przez Wojewode z przyczyn formalnych
Matopolskiego w zakresie udzielania NIE
nieodptatnej pomocy prawne;j lub
Swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego
s | Podpisanie oferty przez osoby TAK

upowaznione do zaciggania
zobowigzan finansowych

NIE




. s . TAK
7. | Zgodnos¢ czasu realizacji zadania
z czasem podanym w ogtoszeniu
NIE
Prawidtowe wypetnienie oferty TAK
8. | (wszystkich pdl oferty lub w razie
potrzeby wprowadzenie adnotacji ,nie
dotyczy”) NIE
. TAK
9. | Dotaczenie do oferty kompletu
wymaganych zatgcznikow
NIE
Czy przedstawiono informacje
0 planowanym poziomie zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi TAK
10. potrzebami — zgodnie z ustawg z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu NIE
dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami (tj. Dz. U. 2022 poz. 2240)

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych
(nie spetnia kryteriéw 1, 4 lub 5, badz nie zostata poprawiona w ciggu 5 dni
roboczych od dnia ogtoszenia wykazu ofert zawierajgcych btedy formalne)

Oferta przechodzi ocene formalnga i bedzie poddana ocenie merytorycznej

Zaznaczy¢
wiasciwe
symbolem
X

Oceny dokonak(@): .........oooiiiii e

Data: ....coovveiiiiii Podpis oceniajacego: ...............cooiiiiiiiiinin.




Zatacznik nr 3

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Ocena wniosku (kryteria)
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Zatacznik Nr 4

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie powierzenia prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej
lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Nowosadeckiegow ... r.

Kwalifikacje i/lub

Doswiadczenie

doswiadcezenie Budzet organizacji
Zaktadane Spojnosé 0séb zadania - | w realizacji zadan
Kryteria rezultaty opisu dziatan saangazowanveh realnos¢ podobnego Suma
Lp. Podmiot Nazwa zadania formalne realizaciji z W ?ealizac' y kosztéw rodzaju unktow
zadania | harmonogramem 7a daniaje i poprawnosc¢ (O - 6 pkt: P

(0 — 4 pkt) (0 — 4 pkt) (0 — 6 pki) ich wyliczen | powyzej 3 lat: 4 pkt

P (0 — 5 pkt) |powyzej 4 lat: 5 pkt

powyzej 5 lat: 6 pkt)
1.
2.
3.




KARTA PROJEKTU

KONKURS: ...

Zatacznik nr 5

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Organizacja

2. Nazwa zadania

3. Numer oferty
(wg LOGITO)

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE:

TAK / NIE

Uwagi

OCENA MERYTORYCZNA

Uwagi

1. Po ocenie oferta otrzymata nastepujaca
ilo$¢ punktow

2. Proponowana przez Komisje Konkursowg
kwota dotacji wynosi

Podpisy cztonkéw Komisji oceniajacych oferte:

Podpis przewodniczagcego Komisji



Zatacznik nr 6

Oswiadczenie dotyczgce wymagan stuzacych zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami, ktére zostang zapewnione w ramach realizacji zadania
publicznego pt. ,,-ceciiiii s ” [uzupetnic tytut zadania]

Zobowigzuje/Zobowigzujemy sie, iz w ramach realizacji zadania publicznego spetnione zostang
nastepujgce wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami tj.:

Cz. | — zakres minimalnych wymagan stuzacych zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku

0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami
(prosze wstawic znak X w odpowiednim polu: tak, nie lub nie dotyczy)

1. W zakresie dostepnosci architektonicznej budynku lub jego
czesci, w ktérej bedzie realizowane zadanie:

Tak

Nie

Nie
dotyczy***

a. zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych
przestrzeni komunikacyjnych budynkow™: ...................ol.

b. instalacja urzadzen lub zastosowanie srodkéw technicznych
i rozwigzan architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg
dostep do wszystkich pomieszczen, z wytgczeniem
pomieszczen technicznych™: ...,

c. zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen
w budynku, co najmniej w sposob wizualny i dotykowy lub
GIOS OWY ™ L

d. zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa
asystujgcego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz.
573 Z POZN. ZM. ) . e

f. zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci
ewakuacji lub ich uratowania w inny sposob™:

2. W zakresie dostepnosci cyfrowej:

Tak

Nie

Nie
dotyczy

zapewnione zostang wymagania okreslone w ustawie z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych




Nie

3. W zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej: Tak | Nie dotyczy

a. obstuga z wykorzystaniem srodkéw wspierajgcych
komunikowanie sig, o ktorych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy
Z dnia 19 sierpnia 2011 r. 0 jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824 z pézn. zm.)*,
lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi
ttumacza przez strony internetowe i aplikacje™:

b. instalacja urzadzen lub innych srodkéw technicznych do
obstugi 0s6b stabostyszgcych, w szczegolnosci petli
indukcyjnych, systeméw FM lub urzgdzen opartych o inne
technologie, ktérych celem jest wspomaganie styszenia*:

C. zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu
informaciji o zakresie realizowanego zadania publicznego —
w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku
migowym oraz informacji w tekscie fatwym do czytania*:

d. zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami,
komunikacji z realizatorem zadania w formie okreslonej w tym
wniosku*:

Cz. |l
Opis dodatkowych rozwigzan podnoszacych dostepnosé osobom ze szczegdlnymi
potrzebami — poza wymagania, o ktérych mowa w Cz. | **:

* spetnienie wymogu nalezy opisac tylko w przypadku zaznaczenia pola TAK.

** nalezy wypetnic, gdy w cz. | zaznaczono choc raz pole NIE, tj. opisaC w jaki sposob zostanie
spetnione dane kryterium w sposob inny niz okreslony w minimalnych wymaganiach w cz. |

*** nalezy wypetni¢ tylko w przypadku zadania, ktérego dana dostepnos¢ obiektywnie nie
dotyczy, ze wzgledu na charakter zadania, np. jesli zadanie w catosci bedzie realizowane
w formule on-line, nie bedzie go dotyczyto zapewnienie dostepnosci architektonicznej

[podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do reprezentowania Zleceniobiorcy]



