Zatacznik

do Uchwaly Nr 745/2017

Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego
z dnia 4.01.2017 r.

Regulamin okre$lajacy zasady przyznawania i rozliczania dotacji zwigzanych z wykonywaniem
zadan okreslonych ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1817);

b) organizacji — rozumie si¢ przez to organizacje pozarzagdowe oraz inne podmioty o ktorych mowa w
art. 3 ust.3 ustawy;

¢) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin;

d) Powiecie — rozumie si¢ przez to Powiat Nowosadecki;

e) Zarzadzie Powiatu — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Nowosadeckiego;
f) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Nowym Saczu;

g) Centrum - rozumie si¢ przez to Powiatowe Centrum Wspierania Organizacji Pozarzadowych
w Nowym Saczu;

h) dotacji — rozumie si¢ przez to dotacj¢ w rozumieniu art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z p6zn. zm);

1) konkursie ofert — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 ustawy;
j) udziale wlasnym organizacji — rozumie si¢ przez to wklad finansowy oraz pozafinansowy na
realizacje zlecanego zadania publicznego, przy czym w Kkosztorysie projektu ujmuje si¢ Srodki
finansowe, wktad osobowy lub rzeczowy;

k) wktadzie osobowym - rozumie si¢ przez to nieodptatng dobrowolna prace:

-wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, kartami pracy lub o$wiadczeniami
wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;

-cztonkéw organizacji udokumentowang oswiadczeniami o wykonaniu powierzonych zadan,
zestawieniem pracy spolecznej cztonkow, okreslajacymi rodzaj wykonanej pracy;

1) wktadzie rzeczowym — nalezy przez niego rozumie¢ wniesione do projektu sktadniki majatkowe np.
lokal, sprzet, materiaty, nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Wktadem rzeczowym
moze by¢ rowniez zasob udostgpniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz organizacji przez inny
podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp. planowana do
wykorzystania w realizacji zadania publicznego).

Rozdzial 1
Zasady przyznawania dotacji

§1

Informacje ogélne

1. Powiat powierza i wspiera realizacj¢ zadan wtasnych Powiatu wymienionych w ustawie poprzez:

1) powierzenie wykonania zadan publicznych wraz z udzielaniem dotacji na finansowanie ich realizacji;
2) wspieranie takich zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

2. Powierzanie oraz wspieranie realizacji zadan publicznych dokonywane jest po przeprowadzeniu
otwartych konkurséw ofert, moze rdwniez nastapi¢ w trybie pozakonkursowym.

3. Zakres zadan, mogacych by¢ przedmiotem zlecenia do realizacji uprawnionym organizacjom,
okreslony jest w uchwalonym przez Rad¢ Powiatu Nowosadeckiego Programie Wspotpracy Powiatu
Nowosadeckiego z Organizacjami Pozarzadowymi na dany rok.



§2
Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji

1. Do ztozenia oferty uprawnione sg podmioty prowadzace dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej
danym konkursem ofert:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy, uczniowskie kluby sportowe, dziatajace na
podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 176 z
poOzniejszymi zmianami), ktore uzyskuja osobowos¢ prawng w wyniku wpisu do ewidencji prowadzonej
przez starostow;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisOw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciolow i
zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe
obejmuja prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spotdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace spotkami
dzialajacymi na podstawie przepisOw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 176 z p6zniejszymi zmianami), ktore nie dziatajg w celu osiggnigcia zysku oraz nie przeznaczajg
zysku do podziatu pomigdzy swoich cztonkéw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.

2. Dwie lub wiecej organizacji dziatajacych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspolna.

§3

Wysokos¢ dotacji, udzial sSrodkéw wlasnych, czas realizacji projektow

1. W ogloszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest kwota, ktérg Powiat przeznacza na realizacje
danego zadania, jak rOwniez ramy czasowe realizacji zadania.

2. W przypadku zlecania realizacji zadan publicznych w formie wspierania, Oferent zobowigzany jest
do wykazania si¢ wktadem wiasnym (finansowym, rzeczowym lub osobowym) w wysokosci minimum
20% tacznej kwoty kosztow realizacji zadania, w tym minimum 10% wktadem finansowym.

3. Dotowane z budzetu powiatu moga by¢ tylko zadania realizowane na terenie powiatu lub na rzecz
jego mieszkancow, majace charakter ponadgminny. Budzet projektu powinien uwzglednia¢ wytacznie
mieszkancow Powiatu Nowosadeckiego.

4. Szczegdtowy czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslony w umowie.

§4
Kwalifikowalnos$é kosztow

1. Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem i niezbedne do jego realizacji;

2) sa racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) sa skalkulowane proporcjonalnie do zakresu zadan realizowanych w ramach dofinansowanego
projektu (dotyczy szczegolnie kosztow stalych, m.in. czynszu, rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen
pracownikoéw etatowych);

4) zostang poniesione w czasie realizacji zadania.

2. Za wydatki niekwalifikowalne projektu uznaje si¢: koszty administracyjne (m.in. opftaty
telekomunikacyjne, optaty za ogrzewanie, czynsz za wynajem pomieszczen) oraz wydatki inwestycyjne
polegajace na zakupie $rodkoéw trwatych (wyjatek stanowi obszar bezpieczenstwa publicznego).
Wydatki niekwalifikowane zwigzane z realizacja zadania ponosi oferent.

§5



Informacje na temat konkursow

1. Wspolpraca z organizacjami w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez Centrum
we wspOlpracy z wydziatami merytorycznymi Urzedu. Dane kontaktowe do wszystkich wydzialow
Urzgdu zamieszczone sg na stronie www.nowosadecki.pl w zaktadce Starostwo Powiatowe oraz w
Ogtoszeniu o danym konkursie.

2. Informacje na temat konkursow ofert realizacji zadan publicznych dostepne sg na tablicy ogloszen
Urzgdu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Centrum:
pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl

Rozdzial 11

Procedura konkursowa

§6

Ogloszenie konkursu

1. Konkurs ogtaszany jest co najmniej na 21 dni przed uplywem terminu sktadania ofert. Ogloszenie
zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu, a takze na
stronie internetowej Centrum pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl.

2. Ogloszenie o konkursie zawiera m.in. nastepujace informacje:

1) podstawe prawng ogloszenia o konkursie;
2) rodzaj zadania;
3) wysoko$¢ srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania;
4) zasady przyznawania dotacji;
5) termin i warunki realizacji zadania;
6) termin sktadania ofert;
7) termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:
a) sposob oceny ofert;
b) sposob powiadomienia o wynikach konkursu;
3. informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom.

§7
Zlozenie oferty

1. Oferte nalezy przygotowaé¢ na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z 17 sierpnia 2016 1. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300). Formularz
dostepny jest na stronie internetowej Centrum pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl, w zaktadce Konkursy
ofert.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w Kancelarii Administracyjnej Starostwa Powiatowego (ul. Jagiellonska 33, 33-
300 Nowy Sacz) lub przesta¢ poczta w terminie okre§lonym w ogloszeniu o konkursie (bez zatacznikow
wymienionych w § 11 ust. 1 i 2 Regulaminu). Oferta musi by¢ wypeliona maszynowo lub
komputerowo.

3. W ramach danego konkursu jeden oferent moze ztozy¢ maksymalnie dwie oferty.

4. Z uwagi na specyfike oraz charakter danego zadania publicznego dopuszcza si¢ mozliwos¢ okreslenia
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert na zlecenie realizacji zadan publicznych odrgbnych kryteriow
oceny ofert oraz zasad ich wyboru.

§8



Ocena formalna ofert

1. Oferty sktadane przez organizacje poddawane sg ocenie formalnej i merytoryczne;.

2. Procedura oceny ofert rozpoczyna si¢ niezwlocznie po uptywie terminu ich sktadania. Oceng formal-
ng przeprowadza wydzial Urzgdu nadzorujacy merytorycznie wykonywane zadania w ciggu 7 dni od
daty ostatecznego zakonczenia sktadania ofert.

3. Do przeprowadzenia oceny formalnej ofert uprawnione jest rowniez Centrum.

4. Ocena formalna w ramach niniejszej opinii dokonywana jest na podstawie kryteriow zawartych w
»Karcie oceny formalnej projektu”, stanowigcej zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Wykaz ofert, ktore zawierajg bledy formalne zostanie zamieszczony na stronie Centrum: pcwop.staro-
stwo.nowy-sacz.pl

6. Oferty zloZone po terminie, jak réwniez oferty organizacji, ktore nie sg statutowo uprawnione do re-
alizacji danego zadania zostaja odrzucone z przyczyn formalnych. Pozostate bledy/braki formalne moga
zosta¢ poprawione/uzupelnione w ciggu 5 dni roboczych od dnia ogloszenia wykazu ofert zawieraja-
cych btedy/braki formalne. Jezeli oferent nie poprawi/nie uzupetni btedéw/brakow formalnych w ciggu
5 dni roboczych, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych. Oferty odrzucone ze wzgledow for-
malnych nie s3 poddawane ocenie merytoryczne;.

§9

Ocena merytoryczna ofert - komisje konkursowe

1. Oferta, ktora przejdzie ocene formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie merytorycz-
nej. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisj¢ Konkursowa, ktora przy rozpatrywaniu ofert
bierze pod uwage nastepujace kryteria:

1) merytoryczne — cykliczno$¢ proponowanego projektu, jego zbieznos¢ z priorytetami wskazanymi w
Programie Wspolpracy Powiatu Nowosadeckiego z Organizacjami Pozarzagdowymi na dany rok (ocenia-
ne w skali: 0 — 4),

2) zasigg zadania — charakter zadania obejmujacy mieszkancow co najmniej dwoch gmin (0 — 4),

3) lokalizacyjne — lokalizacja siedziby organizacji pozarzadowej na terenie powiatu nowosadeckiego (2
pkt),

4) spoteczne (beneficjenci) — dostepnos¢ realizowanego przedsigwzigcia dla mieszkancow, przewidywa-
na liczba odbiorcow, zapotrzebowanie spoteczne na ushugi swiadczone w ramach projektu (oceniane w
skali: 0 — 3),

5) promocyjne — promocja powiatu przez kulturg, sport, dziatania mieszkancow, organizowane wyda-
rzenia oraz ich oddzwigk spoteczny (oceniane w skali: 0 — 3),

6) finansowe — koszty realizacji planowanego zadania, ocena kosztéw kalkulacji zadania pod katem ich
celowosci, oszczednosci 1 efektywnos$ci wykonania oraz udziat $srodkow z innych Zrédet finansowania —
zakladani partnerzy (oceniane w skali: 0 —4),

7) zaplanowanie przez oferenta udziatu $rodkoéw wiasnych rzeczowych lub osobowych (§wiadczenia
wolontariuszy, praca spoteczna cztonké6w) na realizacje zadania (oceniane w skali: 0 — 2),

8) organizacyjne — posiadane zasoby kadrowe, rzeczowe, lokalowe, sprz¢towe, doswiadczenie w reali-
zacji powyzszych zadan (oceniane w skali: 0 — 3),

9) analiz¢ prawidlowosci i terminowosci rozliczenia zadan w ubiegtych latach (oceniane w skali: 0 — 2).
Wymagana minimalna liczba punktéw uprawniajaca oferentow do ubiegania si¢ o dotacje wynosi 18.
Karta oceny merytorycznej stanowi zatacznik Nr 2 Regulaminu.

2. Komisje konkursowe powotywane sa w celu opiniowania ofert zlozonych w poszczegdlnych
konkursach. Kazdorazowo po ogloszeniu konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych Zarzad
Powiatu powotuje w drodze uchwaly komisje konkursowg. Nie pozniej niz w 21 dniu od daty
ostatecznego zakonczenia sktadania ofert, komisje dokonuja oceny ofert. W sktad komisji konkursowej
w liczbie od 3 do 5 czlonkdéw wchodza osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe,
przedstawiciele Urzedu: dyrektor wydzialu merytorycznego lub inny przedstawiciel wydzialu oraz
dyrektor Centrum jako jej Przewodniczacy.

3. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje w przypadku:



1) jezeli zadna organizacja nie wskaze swych reprezentantow;

2) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji konkursowych;

3) wszystkie powotane w sklad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na podstawie art. 15 ust.
2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

4. Cztonkowie komisji reprezentujacy organizacje zostajag wylonieni na podstawie zgloszenia, ktdrego
dokonuje si¢ listownie na adres Centrum lub pocztg elektroniczng na adres pcwop@starostwo.nowy-
sacz.pl. Formularz zgloszenia dostgpny jest na stronie internetowej Centrum: pcwop.starostwo.nowy-
sacz.pl.

5. W pracach komisji konkursowych moga uczestniczy¢ z glosem doradczym osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

6. Do cztonkow komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z
pozn. zm.) dotyczace wytgczenia pracownika.

7. Czlonkowie komisji konkursowej nie moga by¢ zwigzani z oferentami stosunkiem osobistym lub
stuzbowym tego rodzaju, ze mogloby to wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych
CZynnosci.

8. Czlonkowie komisji konkursowej podpisujg deklaracje¢ bezstronnosci i poufnosci.

9. Obstuge administracyjno-biurowa komisji konkursowej prowadzi wtasciwy wydziat Urzedu.

10. Kazdy z cztonkéw komisji wypetnia ,,Karte¢ oceny merytorycznej projektu”. Czlonkowie komis;ji
konkursowej przyznaja ofercie punkty za poszczegélne kryteria oceny. Koncowa ocena punktowa
oferty stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez czionkéow komisji. Po zsumowaniu
wszystkich punktow, komisja ustala ranking ofert wg punktacji i wybiera najlepsze oferty, proponujac
wysoko$¢ dotacji. Ostateczng propozycje wysokosci dotacji okresla Komisja Konkursowa zwykta
wiekszoscia gtosdw. W sytuacjach spornych glos decydujacy nalezy do Przewodniczacego Komisji.
Jezeli Komisja stwierdzi, ze w danej ofercie wystepuja oczywiste omylki pisarskie lub btedy rachunko-
we, moze wezwac oferenta do zlozenia wyjasnien lub poprawienia btedow.

11. Komisja Konkursowa dokumentuje swoja prac¢ m.in. na formularzu Karty Projektu, stanowigcym
zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

12. Protokoét z posiedzenia Komisji Konkursowej, zawierajacy liste organizacji, punktacje¢ oraz propono -
wane kwoty dotacji sporzadza pracownik wydzialu merytorycznego i przekazuje Przewodniczacemu
Komisji, ktéry przedstawia go Zarzadowi Powiatu.

§10
Wybor ofert

1. Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji wraz z jej
wysokoscig podejmuje Zarzad Powiatu w drodze uchwaly. Propozycje komisji wymagajg pisemnego
uzasadnienia 1 sg przedstawiane Zarzadowi Powiatu. Zarzad Powiatu moze odmowi¢ przyznania dotacji.
Zarzad Powiatu podejmuje decyzje o przyznaniu badZz o odmowie przyznania dotacji w terminie nie
przekraczajacym 30 dni od uptywu terminu ich sktadania. W stosunku do przedmiotowej decyzji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.
2. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢ niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej, na
tablicy ogloszen Urzgdu oraz na stronie internetowej Centrum: pcwop.starostwo.nowy-sacz.pl.
3.0gtoszenie o wynikach konkursu zawiera list¢ przyznanych dotacji i ofert odrzuconych ze wzgledow
formalnych (nazwa oferenta, nazwa zadania, liczba punktow oraz informacje na temat kwot
przyznanych poszczegdlnym oferentom).
4. Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty.
5. Dyrektor lub pracownik Wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za dany obszar wspotpracy
powiadamia organizacje o wynikach postepowania konkursowego, podajac rdwnoczesnie informacje o
miejscu 1 terminie zawarcia umowy.

§ 11

Przekazanie dotacji



1. Oferenci zobowigzani sg do przedtozenia:

1) zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow w przypadku przyznania dotacji w wysokosci
nizszej niz wnioskowana i proporcjonalnego zmniejszenia kosztow catosci zadania lub zmniejszenia
procentowego udzialu dotacji w kosztach;

2) korekty harmonogramu realizacji zadania — o ile zachodzi taka konieczno$¢;

3) ewentualnej aktualizacji opisu poszczeg6lnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego, w
przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci nizszej niz wnioskowana lub na wskazane przez Komisje
Konkursowa elementy oferty;

4) pobranego samodzielnie wydruku komputerowego aktualnej informacji o podmiocie wpisanym do
Krajowego Rejestru Sadowego, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii aktualnego wyciagu z
rejestru lub ewidencji, badz potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajacych
upowaznienie do dziatania w imieniu Zleceniobiorcy;

5) informacji o numerze konta bankowego;

6) potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii umowy (porozumienia) zawartej z partnerem lub
podwykonawca, okreslajacej obowigzki stron umowy.

2. Umowa o wykonanie zadania publicznego zostanie zawarta po dostarczeniu przez Zleceniobiorce
dokumentow, o ktérych mowa powyzej, przy czym przedmiotowe dokumenty powinny by¢ dostarczone
do siedziby Zleceniodawcy w terminie do:

1) 7 dni od dnia rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert — w przypadku zadan realizowanych w
pierwszym kwartale roku objetego konkursem;

2) 30 dni przed rozpoczeciem terminu realizacji zadania — w przypadku zadan realizowanych po
pierwszym kwartale roku objetego konkursem.

3. Niedostarczenie wymaganych dokumentéw, w terminie okreslonym w ust. 2 jest rownoznaczne z
rezygnacja Zleceniobiorcy z realizacji zadania.

4. Dopuszcza si¢ przekazywanie dotacji jednorazowo lub w transzach, w zalezno$ci od rodzaju i
specyfiki zadania zleconego.

5. Obowiazek zachowania procentowego udziatu dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego,
zostanie uznany za zachowany, jezeli nie zwigkszy si¢ on o wigcej niz 0,2 % punktow procentowych.

6. Jezeli dany wydatek finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie bedzie rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie - wydatek ten zostanie
uznany za zgodny z umowa wowczas, gdy nie nastapi jego zwigkszenie o wiecej niz 10 %.

§12

Zawarcie umowy

1. Umowa dotacyjna sporzadzana jest po rozstrzygnieciu konkursu. W uzasadnionych przypadkach
Powiat zastrzega sobie mozliwo$¢ niezawarcia umowy.

2. Jezeli przyznana dotacja jest nizsza od wnioskowanej oferent musi dokona¢ aktualizacji opisu
poszczegblnych dzialan/ harmonogramu/ kalkulacji przewidywanych kosztow lub odstapi¢ od zawarcia
umowy. Rezygnacja z realizacji zadania musi zosta¢ ztozona na piSmie i by¢ podpisana przez osoby
uprawnione.

3. Umowa przygotowywana jest wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r., poz. 1300). Wz6r
umowy stanowigcy zatacznik do wyzej wymienionego Rozporzadzenia ma charakter ramowy, jest
modyfikowany adekwatnie do potrzeb.

4. Podpisujac umowe dotacyjng organizacja zobowigzuje si¢ do informowania, ze zadanie jest
wspotfinansowane ze srodkow Powiatu oraz do umieszczania herbu Powiatu na wszystkich materiatach
dotyczacych realizowanego zadania.

5. Centralny rejestr umow dotacyjnych prowadzi Centrum. Wydzialy merytoryczne niezwlocznie po
zawarciu umowy przekazujg jej kopie do Centrum.



§13

Przekazanie Srodkow

1. Przekazanie $srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje po
podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorcg) we wskazanym w umowie terminie.
Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego i jest zobowigzany
do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krécej niz do chwili dokonania ostatecznych
rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

2. Organizacje otrzymujace $rodki finansowe z budzetu Powiatu sg zobowiazane prowadzi¢ w celu ich
rozliczenia ewidencje ksiggowa zadania zgodnie z ustawga z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

3. Srodki finansowe przekazane z budzetu Powiatu, a wykorzystane niezgodnie z ich przeznaczeniem
podlegaja zwrotowi na zasadach okreslonych w umowie dotacyjnej o wsparcie/powierzenie realizacji
zadania publicznego.

§ 14
Zmiana umowy

1. W przypadku zmian w realizacji zadania Zleceniobiorca powinien zwréci¢ si¢ pisemnie do Urzedu o
sporzadzenie aneksu do umowy.

2. Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszczgdnos$ci.
Dopuszczalne sg takie zmiany jak np.:

1) zmiana terminu wykonania zadania;

2) przesunig¢cie srodkow finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie;

3) zmiana kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania;

4) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

§ 15
Wydatkowanie Srodkéw

Termin rozpocze¢cia i zakonczenia realizacji zadania okre§la umowa. Zleceniobiorca zobowigzany jest
wydatkowa¢ srodki finansowe pochodzace z dotacji w terminie, ktory okreslany jest w umowie.

Rozdzial IV
Kontrola realizacji zadan publicznych

§16

1.Celem kontroli jest ocena realizacji zadania publicznego, ktére zlecono do realizacji 1 na ktore
udzielono dotacji ze srodkéw publicznych, z uwzglednieniem nast¢pujacych kryteridw:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, przez ktorag nalezy rozumie¢ uzyskiwanie mozliwie najlepszych efektow z
poniesionych naktadow;

3) rzetelnosci, przez ktorg nalezy rozumie¢ nalezyte i1 terminowe wykonanie zadania;

4) prawidtowosci wykorzystania §rodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;

5) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy;

6) jakosci wykonania zadania, przez ktora nalezy rozumie¢ wykonanie zadania zgodnie z
obowigzujacymi standardami.



2. Kontrola o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje swoim zakresem:

1) wykonanie zadania zgodnie z umowa;

2) prowadzenie dokumentacji merytorycznej i1 finansowej, pozwalajace] na oceng¢ realizowanego
zadania;

3) wykorzystanie srodkow otrzymanych z budzetu powiatu, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w
umowie.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym organizacja pozarzadowa
realizowala zadanie publiczne.

4. Dziatalno$¢ kontrolna realizowana jest w formie:

1) weryfikacji wszystkich sprawozdan z realizacji zadania publicznego dokonywanej przez wydziaty
merytoryczne, o ktorej mowa w § 21;

2) kontroli planowej wszystkich zadan zleconych dokonywanej przez wydziaty merytoryczne;

3) kontroli doraznej dokonywanej przez Zesp6t ds. Kontroli 1 Analiz.

5. Podstawg do przeprowadzenia kontroli s3:

1) w zakresie kontroli planowych:

a) roczny Plan Kontroli;

b) pisemne imienne upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podpisane przez Staroste
Nowosadeckiego.

2) W zakresie kontroli doraznych: decyzje Zarzadu Powiatu lub polecenia Starosty Nowosadeckiego.

6. Kontrole planowe moga mie¢ charakter kontroli:

1) wlasciwych — obejmujacych kontrole i oceng realizacji zadania w cze¢$ci finansowanej przez powiat;
2) sprawdzajacych — obejmujacych sprawdzenie i oceng¢ stanu realizacji zalecen pokontrolnych
wydanych w toku wczesniej przeprowadzonych kontroli, wymienionych w pkt. 1 i 2, ktérych wynik
budzit watpliwosci co do prawidlowosci realizacji zadania.

7. Roczny Plan Kontroli opracowuje Centrum we wspOtpracy z wydzialami merytorycznymi. Z
przeprowadzonych w trakcie roku kontroli Centrum sporzadza sprawozdanie, ktore na koniec roku
rozliczeniowego przedstawia do akceptacji Zarzadowi Powiatu. Sprawozdanie zawiera informacje na
temat wszystkich kontroli planowych przeprowadzanych w zakresie realizacji zadan publicznych
zlecanych organizacjom pozarzadowym.

8. Kontrola realizacji zadania publicznego moze odbywaé si¢ zarowno w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, jak i w miejscu realizacji przez niego zadania publicznego w dniach i godzinach pracy
obowigzujacych podmiot kontrolowany. Weryfikacja sprawozdan z realizacji zadan publicznych
odbywa si¢ w siedzibie Urzedu.

9. Kontrole dorazne to kontrole wynikajace z potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen majacych
znaczenie dla realizacji zadania publicznego lub przeprowadzane w zwiazku z wptywajacymi do
Urzedu skargami 1 wnioskami, nie uj¢te w rocznym planie kontroli. Kazdorazowo z przeprowadzonych
w trakcie roku kontroli doraznych Zespot ds. Kontroli i Analiz sporzadza sprawozdanie, ktore
przedstawia do akceptacji Zarzadowi Powiatu.

10. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot. Kontrolujacy sporzadzaja pisemny protokot
z kontroli w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden dostarczajg Zleceniobiorcy.

§17
Rozliczanie dotacji - Sprawozdanie

1. Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania (w przypadku sprawozdan sktadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu
terminu decyduje data stempla pocztowego), przy czym:

1) W czesci Il sprawozdania — pkt. 5 w kolumnie ,,Koszt zwigzany z realizacja zadania” uja¢ nalezy
kwote jaka z danego dokumentu ksiggowego dotyczyta realizacji przedmiotowego zadania.
,Zestawienie faktur (rachunkow)” winno zosta¢ podsumowane w ostatnim wierszu tabeli.

2) W czesci Il sprawozdania — pkt. 6 ,,Zestawienie innych dokumentéw potwierdzajacych realizacje
zadania publicznego” nalezy wykaza¢ dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wktadu osobowego



(np. numery zawartych porozumien wolontariatu, o§wiadczenia o wykonywaniu pracy spotecznej itp.) i
wktadu rzeczowego (np. numery umoOw uzyczenia itp.) w realizacj¢ zadania publicznego - w formie
sporzadzonego zestawienia tabelarycznego lub opisowego zawierajacego informacje o ilosci 1 rodzaju
wykonanej pracy, koszcie jednostkowym, wartosci szacunkowej oraz metodzie wyceny.

2. Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami, ktére kazdorazowo okreslane sa w umowie.
3. Przy wspieraniu realizacji zadania w zestawieniu faktur w sprawozdaniu nalezy uwzglgdni¢ dowody
ksiggowe potwierdzajace tylko wydatki finansowane z dotacji.

§18
Zalaczniki do sprawozdania

1. Do sprawozdania nalezy zataczy¢ materiaty badz dokumenty, ktore okreslone zostaly w umowie.
Zleceniodawca moze wymaga¢ dolaczenia materiatow dokumentujacych dziatania faktyczne i prawne
podjete przy realizacji zadania np.:

1) listy uczestnikow projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci — jezeli jest to
mozliwe);

2) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, foldery, plakaty, merytoryczne konspekty
szkolen lub warsztatow, materialy szkoleniowe);

3) materiaty promocyjne projektu (wydruki, kserokopie);

4) raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji;

5) kopie umow cywilnoprawnych;

6) kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamowien publicznych.

2. Jezeli nie wykorzystano peinej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dotaczy¢ kopi¢ przelewu
potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkow finansowych.

3. Do sprawozdania nie zalgcza si¢ oryginatéw faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

4. Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu
oryginatow faktur ~ wyszczegolnionych ~ w  zestawieniu faktur ~ w sprawozdaniu.

§ 19
Dokumentowanie wydatkow

1. Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie dowodow ksiegowych, ktére zgodnie z ustawa o
rachunkowos$ci sg podstawag stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktora
dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledow rachunkowych.

2. Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktore moga zosta¢ ujete w zestawieniu
faktur, mogg by¢ m.in.:

1) faktury VAT;

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

6) listy ptac;

7) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych umow wraz
z obowigzujacymi narzutami;

8) umowy sprzedazy wraz z zalagczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku
w zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu;

9) umowy wolontariackie.

3. Wszystkie zobowigzania finansowe potwierdzone dokumentami ksiggowymi muszg by¢ w catosci
optacone.



§ 21
Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien

1. Ztozone w Urzedzie sprawozdania sg poddawane analizie, zar6wno pod wzgledem merytorycznym,
jak i formalno-rachunkowym przez wydziaty merytoryczne.

2. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodnosci zrealizowanego zadania z umowa.
Sprawdzane sa zaré6wno opis zadania, harmonogram, rezultaty, jak i zgodno$¢ rozliczenia z kosztorysem
stanowigcym zatgcznik do umowy.

3. Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod wzgledem
rachunkowym oraz zgodnosci kwot przedstawionych w wykazanych fakturach z poszczegdlnymi
kategoriami kosztow.

4. W przypadku watpliwosci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca wzywany
jest do zlozenia wyjasnien. W przypadku bledow rachunkowych lub brakéow w rozliczeniu,
Zleceniobiorca wzywany jest do ich poprawienia. Bledy lub braki winny by¢ poprawione lub
uzupetnione przez Zleceniobiorcg we wskazanym przez Zleceniodawce terminie.

5. Nieusunigcie bledow lub nieuzupetnienie brakow w sprawozdaniu we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania.

6. Jezeli zmiany w kosztorysie (zwigkszenie kwoty w danej pozycji kosztorysu o wigcej niz 10%) nie
zostaty zgloszone Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce w formie pisemnej w trakcie realizacji zadania i
nie zostat zawarty aneks do umowy, nie zostang one zaakceptowane przez Zleceniodawce.

7. Zleceniodawca rozlicza dotacj¢ w terminie do 30 dni od dnia wplynigcia sprawozdania do urzedu.

§22

1. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania w terminie okreSlonym w umowie, pracownik
przygotowuje pisemne wezwanie do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania.

2. Niezastosowanie si¢ do wezwania begdzie podstawg do zwrotu dotacji.

Rozdzial V
Pozostale formy zlecania zadan

§23
Skladanie ofert poza konkursem

1. Podmioty wymienione w § 2 Regulaminu mogg z wtasnej inicjatywy (w trybie art. 12 ustawy) ztozy¢
oferte realizacji zadania publicznego poza otwartym konkursem ofert, w tym dotyczaca realizacji
zadania o duzym znaczeniu dla spotecznosci lokalnej, nie ujetego w katalogu zadan priorytetowych
wskazanym w programie, ale mieszczacego si¢ w sferze zadan publicznych, o ktorej mowa w art. 4 ust.
1 ustawy.

2. Wniosek zawiera w szczegolnosci:

1) opis zadania publicznego przeznaczonego do realizacji;

2) szacunkowa kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego.

§24

1. Zarzad Powiatu w terminie nieprzekraczajacym | miesigca od dnia wptynigcia wniosku:

1) rozpatruje celowos$¢ realizacji zadania okreslonego w ofercie, o ktérej mowa w § 22;

2) informuje Oferenta o podj¢tej decyzji oraz trybie zlecania zadania publicznego i terminie ogloszenia
konkursu;

3) w przypadku pozytywnego rozstrzygniecia oglasza otwarty konkurs ofert zgodnie z trybem otwartego
konkursu ofert.

2. Oferta zlozona z wlasnej inicjatywy, w konsekwencji ktorej zostat ogloszony otwarty konkurs ofert,



traktowana jest jako oferta ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie.

Rozdzial VI
Zlecanie zadan z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert — tryb malych grantow

§25

1. Na wniosek podmiotu wskazanego w § 2 Regulaminu Zarzad Powiatu moze zleci¢ wnioskodawcy, z
pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, realizacj¢ zadania publicznego o charakterze lokalnym lub
regionalnym spetniajacego tacznie nastepujace warunki:

1) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty 10 000 zt;

2) zadanie publiczne moze by¢ realizowane w okresie nie dluzszym niz 90 dni;

3) laczna kwota Srodkéw finansowych przekazanych tej samej organizacji z pomini¢ciem otwartego
konkursu ofert, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ kwoty 20 000 zt.

2. Oferta, o ktorej mowa w § 25 ust. 1 musi spelnia¢ wymogi okreslone w §7 Regulaminu oraz winna
by¢ ztozona w danym roku budzetowym, w ktorym zadanie bg¢dzie realizowane i1 nie pozniej niz na 21
dni przed planowanym terminem rozpocz¢cia realizacji zadania.

§ 26

1. Wplywajaca do Urzedu oferta realizacji zadania publicznego, ktora spelnia kryteria formalne
kierowana jest do wydzialu merytorycznie odpowiedzialnego za dany obszar wspotpracy, ktérego
dotyczy oferta realizacji zadania publicznego.

2. Pracownik merytoryczny dokonuje analizy formalnej oferty, wedtug nastepujacych kryteriow:

1) uprawnienie Oferenta do udzialu w konkursie;

2) przygotowanie oferty realizacji zadania publicznego na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 1 do Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 14 kwietnia
2016r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego (Dz. U. Z 2016r., poz. 570);

3) oferta dotyczy zadania wymienionego w ,,Programie wspotpracy”;

4) zgodnos¢ oferty z dziatalno$cig statutowg Oferenta;

5) termin realizacji zadania nie przekracza 90 dni;

6) wnioskowana kwota dotacji nie przekracza 10 000,00 ztotych;

7) oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan finansowych (zgodnie
z KRS, innymi rejestrami lub pelnomocnictwami).

3. Dyrektor wydzialu w porozumieniu z pracownikiem merytorycznym, na podstawie analizy oferty
realizacji zadania publicznego oraz analizy formalnej oferty dokonanej przez pracownika
merytorycznego wg kryteriow oceny okreslonych w § 26 ust. 2 Regulaminu wydaje opini¢ na temat
celowosci realizacji zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym wraz z propozycja
kwoty dotacji.

4. Dyrektor Wydzialu przedktada opini¢ Zarzagdowi Powiatu, ktory w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
roboczych od dnia wptyniecia oferty do Urzedu podejmuje decyzje o celowosci realizacji
wnioskowanego zadania publicznego (poprzez przyznanie lub odmowe przyznania dotacji) oraz
wysokosci przyznanej dotacji.

5. W przypadku negatywnej opinii formalnej, oferta pozostaje bez rozpatrzenia.

6. W odniesieniu do wynikow postgpowania przeprowadzonego z pomini¢ciem otwartego konkursu
ofert nie stosuje si¢ trybu odwotania.

§27

1. W przypadku podjgcia przez Zarzad Powiatu pozytywnej decyzji o celowosci realizacji
wnioskowanego zadania publicznego, oferta podlega publikacji na okres 7 dni:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) na tablicy ogloszen Urzedu;



3) na stronie internetowej powiatu nowosadeckiego w zaktadce ,,Organizacje pozarzadowe”.

2. W okresie publikacji kazdy moze zglosi¢ uwagi dotyczace oferty.

3. Po uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 1, oraz po rozpatrzeniu uwag zawierana jest umowa o
wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

§28

Zadanie zlecone z pominigciem otwartego konkursu ofert podlega zasadom rozliczania i1 kontroli
okreslonym w niniejszym Regulaminie wlasciwym dla procedury otwartego konkursu ofert.

§29
Postanowienia koncowe
Wszelkie niezbedne formularze dotyczace realizacji zadania dostgpne sg w  Centrum,

ul. Jagiellonska 33, 33-300 Nowy Sacz, pok. 307 lub na stronie internetowej pcwop.starostwo.nowy-
sacz.pl podkatalog ,,Konkurs ofert”.

Zalaczniki:
1. Karta oceny formalnej projektu.
2. Karta oceny merytorycznej projektu.

3. Karta projektu.



Zalacznik nr 1

KARTA OCENY FORMALNEJ
K OTIKUTS: e e e et ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e eeeeeeee e e e aeeeeeens

Ogloszony w dniu: ......ccccovvevienienienienienene Termin sktadania ofert: .........cccccooeiiiiiiniiiiee

NAZWA OTZANIZACTI: .. .veeviiitieieieeieeiieeteete et e eteeteeteebeebeesseesseesseesseesseesseenseenseessaesssenssesssesssenssesssenssenssennns

L.p. | Kryterium oceny formalnej Spelnia/ | UWAGI Poprawiono/
nie spel- | (czego brakuje, jakie sg uchy- uzupelniono
nia bienia) (data)

1. Czy oferta zostala ztozona w ter- | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn for-

minie malnych
NIE
2. Czy oferta zostata przygotowana | TAK

na formularzu zgodnym ze wzo-
rem okre§lonym w Rozporzadze- | NIE
niu Ministra Pracy i Polityki Spo-
tecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r.
w sprawie wzorow ofert i ramo-
wych wzoréw umow dotycza-
cych realizacji zadan publicznych
oraz wzoroOw sprawozdan z wy-
konania tych zadan (Dz.U. 2016

poz. 1300).

3. Czy zadanie adresowane jest do | TAK
mieszkancéw Powiatu Nowosa-
deckiego NIE

4. Czy zadanie, o ktorego realizacj¢ | TAK
ubiega si¢ oferent jest zgodne z
katalogiem zadan zawartym w | NIE
ogloszeniu konkursu

5. Czy organizacja jest statutowo | TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn for-
uprawniona do ubiegania si¢ o malnych
przyznanie dotacji na terenie Po- | NIE
wiatu

6. Czy oferta zostala podpisana | TAK
przez osoby upowaznione do za-
ciggania zobowigzan finanso- | NIE
wych (zgodnie z KRS, wycia-
giem z ewidencji klubow sporto-
wych lub pelnomocnictwami lub
zas$wiadczeniem z ewidencji sto-
warzyszen zwyklych)

7. Czy czas realizacji zadania mie- | TAK
$ci si¢ w czasie przewidzianym w
ogloszeniu o konkursie NIE




8. Czy wszystkie pola w ofercie sg | TAK
wypehione lub zawieraja adnota-
cje ,.hie dotyczy” NIE

9. Czy przedstawiono spdjne infor- | TAK
macje na temat pobierania optat
od adresatow zadania i mozliwo- | NIE
$ci prowadzenia dziatalnosci od-
platnej przez oferenta

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych
(nie spetnia kryteriow 1 lub 4, badz nie zostala poprawiona w ciggu 5 dni roboczych od
dnia ogloszenia wykazu ofert zawierajacych btedy formalne)

Oferta przechodzi ocen¢ formalng i bedzie poddana ocenie merytorycznej

Zazna-
czy¢
wla$-
ciwe
sym-
bolem
X

Oceny dokonal(a): ... ..o

Data: ............ccoeiiiiiiinnnn, Podpis oceniajacego: ................cooiiiiiiiiinn....




Zatgcznik Nr 3.

KARTA PROJEKTU

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Organizacja

2. Nazwa zadania

3. Numer oferty
(wg LOGITO)

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE: | TAK/ NIE Uwagi

OCENA MERYTORYCZNA

Uwagi

1. Po ocenie oferta otrzymata nastepujaca ilos¢ punktow

2. Proponowana przez Komisje Konkursowa kwota dotacji wynosi

Podpisy cztonkéw Komisji oceniajacych oferte:

(podpis przewodniczacego Komisji)
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